Temeljem Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16) i
Clanka 49. stavak 1. to¢ka 5. i ¢lanka 106. stavak 1. Statuta Grada Belog Manastira (“Sluzbeni glasnik
Grada Belog Manastira”, broj: 4/09, 6/09, 1/13 i 3/13-prociséeni tekst), Gradsko vijece Grada Belog
Manastira na ___ sjednici odrzanoj dana 2017. godine, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

l. PREDMET | SADRZAJ PRAVILNIKA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba i usluga za potrebe
Grada Belog Manastira (u daljnjem tekstu: Narucitelj) Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na
koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Il. NACELA NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, nacCelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu, te ekonomicno i svrhovito troSenje proraunskih sredstava.

. IZUZECA
Clanak 3.

Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu roba, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost
bez poreza na dodanu vrijednost manja od 20.000,00 kuna.

Iv. SUKOB INTERESA
Clanak 4.
O sukobu interesa se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika su:

1. Javno prikupljanje ponuda
2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda



3. lzravno ugovaranje.
Narucitelj slobodno bira izmedu javnog i ograniCenog prikupljanja ponuda.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave po ovom Pravilniku se moze provesti ako je jednostavna
nabava predvidena planom nabave.

1. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 7.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem na temelju javno
objavljenog poziva za prikupljanje/dostavu ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna, te za nabavu radova Cija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna.

Poziv za javno prikupljanje/dostavu ponuda se objavljuje na profilu Grada — Javna nabava na
internetskim stranicama http://www.beli-manastir.hr/javna-nabava (u daljnjem tekstu: Profil Grada —
Javna nabava).

Istovremeno s objavom poziva na Profilu Grada — Javna nabava, poziv se mozZe uputiti i na
adrese najmanije tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 2. ovoga C€lanka imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene kao i ponude zaprimljene na temelju poziva iz stavka 3. ovoga Clanka.

Poziv iz stavka 2. ovoga Clanka se moze, pored objave na Profilu Grada — Javna nabava,
objaviti i u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja.

2. Ograni¢eno prikupljanje ponuda
Clanak 8.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj poziva
najmanje tri gospodarska subjekta po vlastiitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i
zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda za nabavu robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00 kuna, te za nabavu radova Cija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (primjerice
putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom,
elektroni¢kom postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 2. ovoga ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na Profilu
Grada — Javna nabava.

3. lzravno ugovaranje
Clanak 9.

Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj izdaje narudzbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom na temelju najmanje jedne ponude.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost
bez poreza na dodanu vrijednost manja od 70.000,00 kuna, te za nabavu radova Cija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost manja od 100.000,00 kuna.

Narudzbenica ili poziv na sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektronickom postom.

Narudzbenica iz stavka 3. ovog ¢lanka mora sadrzavati najmanje sljedece podatke:

- naziv i adresu narudcitelja,

- naziv i adresu isporucitelja/izvoditelja,


http://www.beli-manastir.hr/javna-nabava

- broj narudZbenice,

- predmet narudzbe,

- rok izvrenja,

- vrijednost narudzbe,

- rok pla¢anja

- potpis odgovorne osobe tj. gradonacelnika.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga €&lanka, izravno ugovaranje se moze provoditi i za nabavu
robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost jednaka ili ve¢a od
70.000,00 kuna, te za nabavu radova €ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
jednaka ili veé¢a od 100.000,00 kuna u sljedecim slu¢ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja €iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, organizacijske usluge,
tehnicki razlozi i sli¢no),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom isklju€ivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave postanskih usluga, telekomunikacijskih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja i struénog usavrdavanja, usluga prijevoza, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- nabave uredskog materijala, benzinskog i dizel goriva, loZ ulja i plina,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograniCenog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

VL. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave priprema i provodi povjerenstvo od tri ¢lana koji su zaposlenici
Naruditelia (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo). Radom Povjerenstva rukovodi predsjednik
Povjerenstva.

U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obvezno sudjeluje najmanje jedna
osoba koja ima vazeéi certifikat u podrucju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Postupak jednostavne nabave zapocinje donoSenjem odluke o poletku postupka jednostavne
nabave koju donosi gradonacelnik.

Odluka iz stavka 2. ovog €lanka sadrzi najmanje sljedecée podatke:

- naziv, OIB iadresu narucitelja,

- opis predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost predmeta nabave (bez poreza na dodanu vrijednost),

- osnhovu za provedbu postupka,

- redni broj iz plana nabave i pozicije iz proraCuna na kojoj je nabava planirana,

- imena i prezimena predsjednika i dva ¢lana povjerenstva za provedbu postupka iz reda

zaposlenika,

- ime i prezime odgovorne osobe,

- potpis odgovorne osobe i ovjera.

Povjerenstvo priprema i izraduje detaljan opis predmeta nabave, koji sadrzi sve nuzne
specifikacije predmeta nabave, prikladan za slanje poziva na dostavu ponuda. Predmet nabave mora
biti opisan na jasan, potpun i ne diskriminirajuéi nacin koji osigurava nadmetanje medu potencijalnim
ponuditeljima i usporedivost ponuda u pogledu zahtjeva koje je postavio narucitel;.

Povjerenstvo priprema tekst poziva na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje sljedece podatke:

- naziv; OIB i adresu narudcitelja,

- naziv i adresu potencijalnog ponuditelja, ako je primjenijivo,

- kratak opis predmeta nabave,

- rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme),

- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

- nacin dostavljanja ponuda,



- adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatha dokumentacija ako je potrebno,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- ime i prezime osobe za kontakt s brojem telefona i adresom elektronicke poste.

Poziv na dostavu ponuda obvezno sadrzZi najmanje upute za izradu ponude, nacin dokazivanja
sposobnosti ponuditelja i dokaze kojima se dokazuje trazena sposobnost te troSkovnik, odnosno
projektni zadatak, a moze mu se priloZiti i dodatna dokumentacija. Dodatnu dokumentaciju Cine skice,
nacrti, planovi, projekti, studije i slicni dokumenti na temelju kojih su izradeni troSkovnici ili projektni
zadaci.

Poziv na dostavu ponuda mozZe sadrZavati obrasce, predlodke zahtijevanih dokumenata,
izjave i sli¢no, te prijedlog ugovora o jednostavnoj nabavi.

Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta, kriterije za odabir gospodarskog subjekta,
jamstva i ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu, Povjerenstvo utvrduje u slu€aju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja te izvrenje odredenog ugovora.

Opseg podataka iz prethodnog stavka sadrzanih u pozivu ovisi 0 predmetu jednostavne
nabave.

Clanak 11.

Ponude se dostavljaju u pisarnicu Narucitelja neposrednom predajom, putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet dana
od dana objave, odnosno od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Clanak 12.

Po isteku roka odredenog za dostavu ponuda, Povjerenstvo otvara pristigle ponude, prema
redoslijedu zaprimanja, provjerava njihov sadrzaj, usporeduje specifikacije ponudenog predmeta
nabave, utvrduje sve bitne uvjete ponude (rokove, cijene i sl.).

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje.

O postupku otvaranja i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o otvaranju i ocjeni ponuda (u
daljnjem tekstu: Zapisnik).

Zapisnik najmanje mora sadrzavati sljedece:

- podatke o ponuditeljima (naziv, adresa, OIB),

- konstataciju da ponuda odgovara opisu predmeta nabave ili navode svih elemenata u

kojima ponuda odstupa od trazenog,

- Cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi,

- navod odabranog ponuditelja,

- razloge odabira odnosno ponistenja.

Kao najpovoljnija ponuda mozZe se odabrati samo ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete
iz poziva na dostavu ponuda i dodatne dokumentacije ako je bila potrebna, Cija je cijena
najpovoljnija sukladno kriteriju odabira i koja je u granicama procijenjene vrijednosti nabave
odredene odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave.

U slucaju da je najpovoljnija ponuda cijenom viSa od planiranih proracdunskih sredstava za
konkretan predmet nabave, postupak jednostavne nabave ¢e se ponistiti.

Zapisnik potpisuju svi €lanovi Povjerenstva, a ovjerava ga svojim potpisom odgovorna osoba.
Zapisnik se sastavlja u dva primjerka koji se Cuvaju u spisu.

Clanak 13.

Narucitelj je obvezan istovremeno izvijestiti sve ponuditelje koji su dostavili ponudu o
rezultatima ocjene ponuda dostavom Odluke o odabiru/ponistenju (u daljnjem tekstu: Odluka).

Odluka najmanje mora sadrZavati sljedece:

- naziv, adresu i OIB odabranog ponuditelja,

- ukupnu vrijednost ponude,

- razloge odabira/ponistenja,

- uputu o pravnom lijeku.

Odluka se dostavlja bez odgode svakom ponuditelju u roku od 15 dana od isteka roka za

dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o jednostavnoj nabavi odreden duzi rok.



Odluka se dostavlja na nacin koji omogucuje dokazivanje da je ista zaprimljena od strane
ponuditelja (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjedSnom slanju telefaksom, tiskano izvjeS¢e o
procitanoj elektroni¢koj posti i sl.) ili javnom objavom na Profilu Grada — Javnha nabava, pri ¢emu se
dostava smatra obavljenom istekom dana objave.

Protiv Odluke o odbiru/ponistenju postupka jednostavne nabave se ne moze izjaviti Zalba.

Clanak 14.

Narucitelj je obvezan potpunu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave Cuvati
najmanje dvije godine od zavrSetka postupka.

Clanak 15.

Odredbe propisane €¢lancima 10.-14. ovog Pravilnika se ne odnose na postupak izravnog
ugovaranja.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se Koristiti
i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIIl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 17.

S odabranim ponuditeljem se sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi koji mora biti u skladu s
uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovog €lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 15 dana od dana dostave
Odluke iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika svim ponuditeljima.

Clanak 18.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave se mora izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

ProCelnik nadleznog upravnog tijela Narucitelja obvezan je kontrolirati izvrSenje sklopljenih
ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave za predmete iz svog djelokruga.

Clanak 19.

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa su
moguce samo u slucaju kada je ukupna vrijednost svih izmjena bez poreza na dodanu vrijednost
manja od 30% iznosa osnovnog ugovora o jednostavnoj nabavi bez poreza na dodanu vrijednost i
ako se na taj nacin ne prekoracuju vrijednosti na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 20.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Profilu Grada — Javna nabava..



X. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se i na
muske i na Zenske osobe.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenom Glasniku Grada
Belog Manastira”.
Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na web stranici Grada Belog Manastira.
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