
Opis poslova i podaci o plaći, sadržaj i način obavljanja prethodne provjere 
znanja i sposobnosti kandidata i iz kojeg područja te pravni i drugi izvori za 
pripremanje kandidata po Javnom natječaju za prijam u službu u Upravni 
odjel za graditeljstvo i stambeno-komunalne poslove Grada Belog Manastira 
(„Narodne novine“, br. 81 od 12. rujna 2018. godine) 

- vježbenik za obavljanje vježbeničkog staža radi osposobljavanja za poslove radnog mjesta 
referent – komunalni redar 

 
OPIS POSLOVA: 

-  nadzire provedbu odredbi komunalnog reda i ostalih općih akata iz područja komunalnog 
gospodarstva te propisa iz područja graditeljstva i energetske učinkovitosti 
- svakodnevno obilazi područje Grada i upozorava pravne i fizičke osobe koje krše odredbe 
komunalnog reda i ostalih općih akata iz područja komunalnog gospodarstva te propisa iz 
područja graditeljstva i energetske učinkovitosti, 
- izriče mandatne kazne i predlaže izdavanje obveznog prekršajnog naloga, odnosno 
pokretanje prekršajnog postupka u slučajevima kršenja komunalnog reda i ostalih općih akata 
iz područja komunalnog gospodarstva te propisa iz područja graditeljstva i energetske 
učinkovitosti 
- nadzire provedbu rješenja o zakupu javne površine 
- evidentira bespravnu gradnju i prekršaje protiv prirode i okoliša, javnog zdravlja i slično te 
predlaže poduzimanje odgovarajućih mjera prema nadležnim inspekcijama 
- kontrolira obavljanje radova na području Grada, odnosno naređuje obavljanje adekvatnih 
radova ako utvrdi da se oni ne obavljaju, odnosno da se obavljaju nepravilno ili nezakonito 
- zabranjuje obavljanje radova što se izvode bez odobrenja nadležnog tijela, odnosno suprotno 
tom odobrenju 
- zabranjuje uporabu neispravnih komunalnih objekata, uređaja ili naprava dok se ne uklone 
nedostaci 
- prati stanje prometne, gospodarske i turističke signalizacije i predlaže mjere za njeno 
poboljšanje 
- provodi komunalni red za vrijeme gradskih manifestacija 
- osigurava provođenje veterinarsko-higijeničarske službe i obvezne sustavne deratizacije na 
području Grada 
- obavlja nadzor nad radom dimnjačarske službe 
- obavlja nadzor nad zbrinjavanjem građevinskog otpada i glomaznog otpada 
- vrši kontrolu korištenja stanova i poslovnih prostora u vlasništvu Grada danih u najam i zakup 
- provodi deložacije stanova i poslovnih prostora u vlasništvu Grada 
- po potrebi obavlja i poslove nadzora akata kojima je utvrđena nadležnost poljoprivrednog i  
prometnog redarstva  
- vodi dnevnik rada i evidenciju službenih zabilješki 
- predlaže mjere za unaprjeđenje stanja, uređenosti i čistoće javnih gradskih površina 
- organizira i vodi javne radove te rad za opće dobro korisnika zajamčene minimalne naknade 
- obavlja i druge poslove po nalogu pročelnika 

 
PODACI O PLAĆI 
Sukladno propisima vježbenik ima pravo na plaću u iznosu od 85% koeficijenta radnog mjesta 
najniže složenosti njegove stručne spreme, što znači 85% od 1,60 = 1,36. Koeficijent se množi s 
osnovicom za obračun plaće koja iznosi 3.850,00 kuna. Dobiveni iznos predstavlja plaću u bruto 
iznosu. 
 
Način obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata:  
Za kandidate prijavljene na natječaj koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja provest će se 
testiranje radi prethodne provjere znanja i sposobnosti. Smatra se da je kandidat koji nije pristupio 
prethodnoj provjeri znanja, povukao prijavu na natječaj. Intervju se provodi samo s kandidatima 
koji su ostvarili najmanje 50% ukupnog broja bodova na testiranju iz svakog dijela provjere.  



Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje 
OPĆI DIO: 
• Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj 56/90, 135/97, 113/00, 28/01, 76/10 i 5/14) 
• Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“, broj 33/01, 60/01– 
vjerodostojno tumačenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13-pročišćeni tekst i 
123/17) 
•  Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“, broj  47/09) 
•  Uredba o uredskom poslovanju („Narodne novine“, broj  7/09) 
POSEBNI DIO: 
• Zakon o komunalnom gospodarstvu („Narodne novine“, broj 68/18) 

• Zakon o građevinskoj inspekciji („Narodne novine“, broj 153/13) 
• Odluka o komunalnom redu („Službeni glasnik Grada Belog Manastira“, broj 6/15 i 4/18) 
• Odluka o načinu pružanja javne usluge prikupljanja miješanog komunalnog otpada i 
biorazgradivog komunalnog otpada i usluge povezane s tom javnom uslugom („Službeni glasnik 
Grada Belog Manastira“, broj 1/18) 
 
Pravila testiranja: 
a) po dolasku na provjeru znanja od kandidata će biti zatraženo predočenje odgovarajuće 
identifikacijske isprave radi utvrđivanja identiteta, 
b) po utvrđivanju identiteta i svojstva kandidata, kandidatu će biti dodijeljena pitanja kao i obavijest 
u kojem vremenu ih treba odgovoriti, 
c) za svaki dio provjere znanja kandidatima se dodjeljuje od 1 do 10 bodova; smatra se da su 
kandidati uspješno položili testove ako su iz svakog dijela provjere znanja ostvarili najmanje 50% 
bodova na testiranju; s kandidatima koji uspješno polože testove provesti će se intervju (razgovor) 
d) za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopušteno: 
• koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno bilješkama, 
• koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva, 
• napuštati prostoriju u kojoj se provjera odvija, 
• razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi način remetiti koncentraciju kandidata. 
e) ukoliko pojedini kandidat prekrši naprijed navedena pravila bit će udaljen s provjere znanja, a 
njegov/njezin rezultat Povjerenstvo neće priznati niti ocjenjivati. 
 
Pozivanje na testiranje: 
Poziv na testiranje s imenima kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja s kojima će se 
provesti testiranje, naznakom mjesta i vremena održavanja testiranja bit će objavljen na web 
stranici Grada Belog Manastira www.beli-manastir.hr,  te na oglasnoj ploči Gradske uprave Grada 
Belog Manastira, Beli Manastir, Ulica kralja Tomislava 53, najmanje 5 (pet) dana prije testiranja. 

Ako kandidat ne pristupi provjeri, smatra se da je povukao prijavu na natječaj. 

 
KLASA: 112-06/18-01/02 
URBROJ: 2100/01-02-01-18-3 
Beli Manastir, 12. rujna 2018. godine 
 
       UPRAVNI ODJEL ZA GRADITELJSTVO 
       I STAMBENO-KOMUNALNE POSLOVE 
               GRADA BELOG MANASTIRA 

 
                                                                                                                                

                                                                                                                                                   
                                                                                                                                         

                                                                                                                                    

http://www.beli-manastir.hr/

