U [

Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj: 120/16, 114/22
i 48/26), te Clanka 42. tocka 14. i ¢lanka 100. stavak 1. Statuta Grada Belog Manastira ("Sluzbeni glasnik
Grada Belog Manastira", broj: 1/20, 3/21 i 2/25), Gradsko vije¢e Grada Belog Manastira na 14. sjednici
odrzanoj dana 8. rujna 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga te provedba projektnih
natjeCaja Grada Belog Manastira (u daljnjem tekstu: Narucitelj) €ija je procijenjena vrijednost nabave,
odnosno vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu: procijenjena vrijednost) manja
od 50.000,00 eura, te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 eura (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na ugovore koji su izuzeti od primjene Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 2.

(1) Na postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi, osim:

- odredbi o jednostavnoj nabavi koje su integrirane u ovaj Pravilnik i

- onih dijelova i €lanaka Zakona o javnoj nabavi na €iju se primjenu izri¢ito poziva u ovom Pravilniku.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ovoga Pravilnika, obvezno se primjenjuju
i drugi vazeci zakonski i podzakonski propisi te interni akti Narucitelja koji se odnose na pojedini
predmet nabave, uz osobito postivanje nacela javne nabave.

Clanak 3.

(1) Na znacenje pojmova navedenih u ovom Pravilniku na odgovarajuc¢i nacin se primjenjuju znacenja
pojmova iz Zakona o javnoj nabavi.

(2) Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku i aktima koji se donose na temelju njega, a koji
imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Il. NACELA )
Clanak 4.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je u odnosu na sve
gospodarske subjekte obvezan poStovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguc¢ava ucinkovitu
nabavu te ekonomiéno, zakonito, namjensko i svrhovito troSenje proraéunskih sredstava (neovisno o
izvoru sredstava).



(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmiljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

IIl. NADLEZNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

(1) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura u pravilu se provode
u upravnom odjelu Narucitelja u kojem su rasporedeni sluzbenici kojima je u opisu poslova i zadataka
navedeno da provode i/ili sudjeluju u provedbi postupaka javne nabave.

(2) Sva upravna tijela Narucitelja-korisnici nabave (u daljnjem tekstu: upravna tijela-korisnici nabave)
planiraju postupke jednostavne nabave, sudjeluju u pripremi postupaka jednostavne nabave, predlazu
sklapanje ugovora i prate izvrSenje ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma ili narudzbenice te
pripremaju i provode postupke izravnog ugovaranja procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura za predmete nabave iz svog djelokruga rada.

(3) Upravna tijela-korisnici nabave predlazu odgovornoj osobi Narucitelja sklapanje ugovora o nabavi
ili okvirnih sporazume ili izdavanje narudzbenice temeljem izuzeca propisanih odredbama Zakona o
javnoj nabavi za predmete nabave iz svog djelokruga rada.

(4) Pod pojmom “narudzbenica” iz ovoga Pravilnika smatraju se i nalog, zaklju€nica, zahtjevnica i sli¢no,
ako isti sadrzavaju sve bitne sastojke za izvrienje predmeta nabave.

IV. SPRJIECAVANJE, PREPOZNAVANJE |
UKLANJANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 6.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

V. PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
| OKVIRNIH SPORAZUMA

Clanak 7.

(1) Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sporazuma na odgovarajuéi se nacéin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabauvi.

(2) Predmete nabave iz kategorije drustvenih i drugih posebnih usluga iz Priloga X. Zakona o javnoj
nabavi Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veCa od 5.000,00 eura koji se zbog svoje prirode
sukcesivno izvrSavaju pojedinacnim narudzbenicama i/ili ugovorima, potrebno je planirati pod
jedinstvenim evidencijskim brojem.

(3) Upravna tijela-korisnici nabave duzna su azurno voditi evidenciju provedenih nabava, sklopljenih
ugovora ifili okvirnog sporazuma i izdanih narudzbenica te izvrSenja svakog pojedinaénog ugovora ili
okvirnog sporazuma ili narudzbenice za predmete nabave iz svog djelokruga rada.

VI. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
- Javno prikupljanje ponuda,
- Ograni¢eno prikupljanje ponuda,
- lzravno ugovaranje.



(2) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura provode se putem
modula jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura provode
se primjenom jednog ili viSe elektronickih sredstava komunikacije i/ili primjenom pisanih sredstava
komunikacije koja nisu elektronicka.

(4) Elektronickim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se:

- Modul jednostavne nabave EOJN RH,
- Internetska stranica Narucitelja,
- Elektronicka posta.

1. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 9.

(1) Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavijenog Poziva na
dostavu ponude u modulu jednostavne nabave EOJN RH, svaki zainteresirani gospodarski subjekt
moze podnijeti ponudu.

(2) Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga €ija je procijenjena vrijednost vecéa
od 25.000,00 eura, te za nabavu radova €ija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, postupak jednostavne nabave moze se provesti sukladno ¢lanku
10. ovoga Pravilnika:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuCujuci prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(5) Osim javne objave Poziva na dostavu ponude u modulu jednostavne nabave EOJN RH, Narucitelj
moze isti Poziv uputiti i na adresu jednog ili vise gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

2. Ograniceno prikupljanje ponuda .
Clanak 10.

(1) Ogranic¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojem Narucitelj, po viastitom
izboru, putem modula jednostavne nabave EOJN RH, poziva najmanje tri gospodarska subjekta da
dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude. Narucitelj u pravilu poziva
gospodarske subjekte iz vlastite baze podataka koji su prethodno uredno izvrSavali svoje obveze prema
Narucitelju, ali moze pozvati i sve druge gospodarske subjekte koji su registrirani za izvrSenje predmeta
nabave.

(2) Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura te za nabavu radova €ija je procijenjena
vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura.

(3) Iznimno od odredbe stavka 1. ovog ¢lanka, Naruditel) moZe pozvati jednog gospodarskog subjekta
na dostavu ponude u sljede¢im slucajevima:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaZze zbog specijalistiCkih stru¢nih znanja i/ili
posebnih okolnosti koje ima gospodarski subjekt kojem se upucuje poziv (konzultantske
usluge, specijalisticke usluge, organizacijske usluge, usluge web promocije, tehnicki razlozi
ili sli¢ni opravdani razlozi),



- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- nabave postanskih usluga, telekomunikacijskih, odnosno mreznih i s njima povezanih
usluga i opreme, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja i stru¢nog
usavrSavanja, usluga prijevoza, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja,
restoranskih usluga i usluga cateringa kao i ostalih nespomenutih usluga iz Priloga X.
Zakona o javnoj nabavi,

- nabave uredskog materijala, benzinskog i dizel goriva, lozZ ulja i plina,

- nabave roba i usluga za i u svezi odrZzavanja gradskih manifestacija,

- propisanim u élanku 9. stavak 3. ovog Pravilnika.

(4) U slucaju potrebe za pozivanjem jednog gospodarskog subjekta na dostavu ponude iz drugih
objektivho opravdanih razloga vezanih za prirodu ili izvrSenje predmeta nabave koji nisu navedeni u
stavku 3. ovog €lanka, pisanu suglasnost za provedbu postupka daje odgovorna osoba Narucitelja na
temelju pisanog obrazlozenog prijedloga Celnika upravnog tijela-korisnika nabave.

(5) Ukoliko ocijeni svrsishodnim, Narucitel] moze u postupcima jednostavne nabave procijenjenih
vrijednosti iz stavka 2. ovoga Clanka, provesti postupak javnog prikupljanja ponuda iz ¢lanka 9. ovoga
Pravilnika.

3. lzravno ugovaranje .
Clanak 11.

(1) Izravno ugovaranje je postupak jednostavne nabave u kojem narucitelj izdaje narudZbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sukladno proceduri utvrdenoj internim
aktima.

(2) lzravno ugovaranje se provodi za nabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost
jednaka ili manja od 15.000,00 eura.

(3) Narudzbenica ili Poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu po vlastitom izboru,
a na temelju prethodno dostavljene ponude istog gospodarskog subjekta.

(4) Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve podatke potrebne za izdavanje narudzbenice
odnosno sklapanje ugovora (primjerice: cijena bez PDV-a i s uracunatim PDV-om, podatak o roku
valjanosti ponude, roku i nacinu isporuke robe/pruzanja uslugafizvodenja radova, podatke o
ponuditelju, ostale okolnosti znacajne za izvrSenje predmeta nabave i sl.).

VIl. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

(1) Postupci iz ¢lanka 8. stavak 1. podstavak 1. i 2. ovoga Pravilnika pokreéu se zahtjevom za
pokretanje postupka od strane upravnog tijela-korisnika nabave u €ijem je djelokrugu predmet nabave
za koji se pokrece postupak.

(2) Zahtjev iz stavka 1. ovoga Clanka dostavlja se upravnom odjelu Narucitelja u kojem su rasporedeni
sluzbenici kojima je u opisu poslova i zadataka navedeno da provode i/ili sudjeluju u provedbi postupaka
javne nabave vodec¢i raCuna o procijenjenoj vrijednosti, sloZzenosti predmeta nabave te vremenu
potrebnom za provodenje postupka nabave, i to najkasnije 15 (petnaest) dana prije planiranog pocetka
postupka nabave.

(3) Zahtjevu iz stavka 1. ovog ¢lanka se prilazu:

- troskovnik;

- prijedlog uvjeta sposobnosti kao i potrebni dokazi i starost dokaza;

- prijedlog kriterija za odabir ponude s relativhim ponderima za svaki pojedini kriterij, ako se
osim cijene primjenjuju i neki drugi kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponude;

- podaci o gospodarskim subjektima kojima se namjerava uputiti Poziv na dostavu ponude,
odnosno kojima se dodatno uz javnu objavu namjerava uputiti Poziv na dostavu ponude
(naziv, adresa, OIB, adresa elektronicke poste);

- posebni uvjeti izvrSenja ugovora (mjesto izvrSenja, rok izvrSenja, opis predmeta nabave,
uvjeti pla¢anja i druge specificnosti nuzne za sklapanje ugovora);

- obrazlozenje za primjenu iznimke iz ¢lanka 9. stavak 3. ovog Pravilnika, ako je primjenjivo;



- suglasnost i obrazloZenje iz ¢lanka 10. stavak 4. ovog Pravilnika, ako je primjenjivo.

(4) Zahtjev iz stavka 1. ovog €lanka odobrava odgovorna osoba Narucitelja ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 13.

(1) Postupak jednostavne nabave iz Clanka 9. i 10. priprema i provodi stru¢no povjerenstvo koje
odlukom imenuje odgovorna osoba Narucitelja.

(2) Struéno povjerenstvo €ine najmanje dva Clana.

(3) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi najmanje sljedece podatke:

- naziv, OIB iadresu Narucitelja,

- opis predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

- osnovu za provedbu postupka,

- redni broj iz plana nabave i pozicije iz prorauna na kojoj je nabava planirana,

- popis gospodarskih subjekata kojima se upucuje Poziv na dostavu ponude, ako je

primjenjivo,

- imenai prezimena ¢lanova struénog povjerenstva.
(4) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura
obvezno sudjeluje najmanje jedna osoba koja ima vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

(5) Clanovi struénog povjerenstva te druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje u vezi s pojedinim
predmetom nabave i/ili sudjeluju u pojedinim radnjama u postupku odgovorni su za zakonito i strucno
provodenje postupaka jednostavne nabave.

Clanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika zapocinje javnom objavom Poziva za
dostavu ponude, a u sluéaju iznimke iz stavka 3. toga ¢lanka upucivanjem Poziva na dostavu ponude
gospodarskom subjektu.

(2) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 10. ovoga Pravilnika zapocCinje upucivanjem Poziva za
dostavu ponude gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, a u slu€aju iznimke iz stavka 5. toga
¢lanka sukladno ¢lanku 9. stavak 2. i 5. ovoga Pravilnika.

(3) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika zapocinje upucivanjem Narudzbenice
ili Poziva za sklapanje ugovora gospodarskom subjektu.

(4) Rok za dostavu ponuda za postupke iz ¢lanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika mora biti primjeren
predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od 5 (pet) radnih dana od pokretanja postupka.

(5) Rok za dostavu ponuda za postupke iz Clanka 11. ovoga Pravilnika mora biti primjeren predmetu
nabave.

Clanak 15.

(1) Poziv za dostavu ponude u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura sadrzi sve bitne uvjete nabave ukljuCujuci uvjete za izvrSenje ugovora/okvirnog
sporazuma. Na sadrzaj Poziva odgovaraju¢e se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih
propisa kojima se utvrduje sadrzaj i nacin izrade dokumentacije o nabavi u postupcima javne nabave.

(2) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ako je kriterij
odabira ekonomski najpovoljnija ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

(3) Tijekom roka za dostavu ponuda Narucitelj mozZe izmijeniti ili dopuniti Poziv za dostavu ponude. U
slu€aju znacajne izmjene Poziva za dostavu ponude, rok za dostavu ponuda ¢e se primjereno produziti.

(4) U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatraziti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom za dostavu ponude, a Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne
informacije i objadnjenja dati u primjerenom roku, te u slu¢aju znacajnih izmjena Poziva za dostavu
ponude primjereno produZiti rok za dostavu ponuda. Narucitelj nije obvezan dati odgovor, dodatne
informacije i objasnjenja ako je zahtjev zaprimljen na dan koji je odreden kao rok za dostavu ponuda.



(5) Dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene Poziva za dostavu ponude stavljaju se na raspolaganje
gospodarskim subjektima na isti nacin kao i osnovni Poziv.

Clanak 16.

(1) U postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi, ukoliko pojedina pitanja nisu uredena ovim Pravilnikom ili drugim aktom Narucitelja kojim je
regulirano podrucje jednostavne nabave.

(2) Narucitelj samostalno utvrduje Cinjenice i okolnosti u postupku jednostavne nabave te na temelju
utvrdenih Cinjenica i okolnosti postupa i odlu¢uje u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

(3) Koje ¢e Cinjenice i okolnosti uzeti za dokazane, Narucitelj utvrduje slobodnom ocjenom, na temelju
savjesne i brizljive ocjene svakog dokaza posebno i svih dokaza zajedno te na temelju rezultata
cjelokupnog postupka nabave.

(4) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

(5) U postupku izravnog ugovaranja iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika ne provodi se otvaranje ponuda.
(6) U postupcima jednostavne nabave iz ¢lanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika ne provodi se javno otvaranje
ponuda.

Clanak 17.
(1) Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuciti robu, pruziti usluge ili izvesti
radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.
(2) Ponuda se dostavlja na nacin odreden u Pozivu na dostavu ponude.
(3) Na sadrzaj i nacin izrade ponude te na postupanje u vezi s ponudom odgovarajuée se primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa koji se odnose na ponudu u postupcima javne nabave.

Clanak 18.

Na otvaranje ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa koji
se odnose na otvaranje ponuda u postupcima javne nabave.

Clanak 19.

(1) Struéno povjerenstvo iz ¢lanka 13. stavak 1. ovog Pravilnika pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude te daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
ili ponistenje postupka odgovornoj osobi Narugitelja ili drugoj za to ovlastenoj osobi, o ¢emu sastavlja
Zapisnik o pregledu i ocjeni.

(2) U svrhu otklanjanja utvrdenih nedostataka iz ponude na odgovarajuci se nacin primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi i drugi propisi iz podru¢ja javne nabave. U zahtjevu za otklanjanje nedostataka Narucitelj
je obvezan odrediti primjereni rok za postupanje ponuditelja.

(3) Sva dokumentacija o postupanjima iz stavka 2. ovoga ¢lanka Cini sastavni dio Zapisnika o pregledu
i ocjeni.

(4) U slu¢aju da se utvrdi neotklonjiv nedostatak u ponudi, ista ¢e se odbiti bez potrebe za daljnjim
pregledom i ocjenom te ponude.

Clanak 20.

(1) Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i uvjetima iz
Poziva za dostavu ponude.

(2) Ako su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat ce
se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(3) Ponuda ¢&ija je cijena bez PDV-a jednaka ili veca od pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi
odbit ¢e se.



(3) Ponuda zaprimljena u postupku iz ¢lanka 10. stavcima 1. i 2. ovoga Pravilnika ¢ija je cijena bez
PDV-a jednaka ili ve¢a od praga za provedbu postupka iz ¢lanka 9. ovoga Pravilnika odbit ¢e se.

(4) Ponuda cija je cijena veéa od osiguranih sredstava za nabavu, a za koju nije moguce osigurati
dodatna sredstva, odbit ¢e se.

Clanak 21.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- nije dostavljena niti jedna ponuda ili
- ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

(2) Narucitelj moze ponistiti postupak nabave i iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem trenutku, u
kojem slu¢aju ti razlozi moraju biti obrazlozeni.

Clanak 22.

(1) Odluka o odabiru ponude donosi se u roku od 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda,
a odluka o ponistenju postupka donosi se u roku od 15 (petnaest) dana od nastanka razloga za
ponistenje postupka, osim ako je Naruitelj u Pozivu za dostavu ponude odredio duZi rok.

(2) Odluka iz stavka 1. ovog €lanka sadrzi podatke generirane u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

(3) Odluka se dostavlja na isti nacin i istim gospodarskim subjektima kao i Poziv na dostavu ponude.

(4) Zapisnik o otvaranju ponuda i Zapisnik o pregledu i ocjeni, ako postoje, prilog su odluci o odabiru
ponude odnosno odluci o ponistenju postupka.

Clanak 23.

Narucitelj moze ispraviti pogreske u imenimaiili brojevima, pisanju ili racunanju te druge ocite netoénosti
u odluci koju je donio te takvi ispravci proizvode pravni uc€inak od istog dana od kojeg proizvodi pravni
uc€inak odluka koja se ispravlja.

Clanak 24.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka, na zahtjev ponuditelja zaprimljen
najkasnije 1 (jedan) dan prije isteka roka za prigovor, Narucitelj je obvezan najkasnije sljedeci radni rad
do 14:00 sati omoguciti uvid u cjelokupnu dokumentaciju postupka putem EOJN RH, osim u one
dokumente Kkoji su oznaceni tajnima te one dokumente koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim
sustavima kojima se Naruditelj sluzi u svom poslovanju i/ili informacije o mjerama za zastitu i
sprje€avanje incidenata, sukladno propisima o kiberneti¢koj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponude
koji sadrze podatke Cije bi otkrivanje moglo predstavljati prijetnju po pitanju kiberneticke sigurnosti.

(2) Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 1. ovog ¢lanka koji se ostvaruje u prostorijama Narucitelja
zaprimljen najkasnije 1 (jedan) dan prije isteka roka za prigovor, Narucitelj je obvezan isti omoguditi
najkasnije sljededi radni dan do 14:00 sati.

Clanak 25.

(1) Narucitelj je obvezan zavrsiti postupak jednostavne nabave.

(2) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 9. i 10. ovog Pravilnika zavr§ava izvrénoscéu odluke o
odabiru ponude odnosno odluke o ponistenju postupka.

(3) U sluaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka, izvréno$éu odluke o odabiru ponude stie¢u se uvjeti za
sklapanje ugovora/okvirnog sporazuma, a izvrénos$céu odluke o ponistenju postupka stjetu se uvjeti za
pokretanje novog postupka.

(4) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika zavr$ava:

- pisanim prihvatom narudZbenice od strane odabranog ponuditelja ili potpisom ugovora od
strane ugovornih strana ili



- dostavom odluke o ponistenju postupka, ukoliko odabrani ponuditelj u ostavljenom roku ne
prihvati narudzbenicu ili odbije potpisati ugovor.

(5) U slu¢aju iz stavka 4. podstavak 2. ovoga ¢lanka dostavom odluke o ponistenju postupka stje¢u se
uvjeti za pokretanje novog postupka.

Clanak 26.

Narucitelj je obvezan po zavr$etku postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 9. i 10. ovog Pravilnik
ponovno rangirati valjane ponude, ne uzimajuci u obzir ponudu prvotno odabranog ponuditelja, te na
temelju kriterija za odabir ponude odabrati sljedecu najpovoljniju ponudu ili, ako postoje razlozi, ponistiti
postupak, ukoliko prvotno odabrani ponuditelj:
- odbije potpisati ugovor o nabavi ili okvirni sporazum,
- uroku valjanosti odustane od svoje ponude,
- ne dostavi izjavu o produljenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost ponude sukladno
roku iz izjave, ukoliko je jamstvo trazeno,
- ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ili okvirnog sporazuma kako je propisano
Pozivom na dostavu ponude,
- dostavi neistinite podatke, odnosno podatke koji predstavljaju svjesno ili nesvjesno davanje
laznih, nevjerodostojnih ili krivotvorenih informacija koje mogu utjecati na postupak nabave, ili
- na poziv Narugditelja ne dostavi Pozivom na dostavu ponude trazene dokumente.

VIIl. OKVIRNI SPORAZUM
Clanak 27.

(1) Okvirni sporazum moze se sklopiti u svim postupcima jednostavne nabave, osim u postupcima
izravnog ugovaranja iz ¢lanaka 11. ovoga Pravilnika.

(2) Okvirni sporazum ne smije se sklopiti na rok dulji od dvije godine. Okvirni sporazum moze se
izvrSavati izdavanjem narudzbenice i/ili sklapanjem ugovora o nabavi.

(3) Ugovor o nabavi mora se sklopiti, a narudzbenica se mora izdati prije isteka roka na koji je sklopljen
okvirni sporazum, ali trajanje pojedinog ugovora i/ili narudzbenice ne smije biti dulje od tri mjeseca od
isteka roka na koji je okvirni sporazum sklopljen.

(4) Ukupna pla¢anja bez PDV-a tijekom izvrSenja okvirnog sporazuma po svim ugovorima iili
narudzbenicama ne smiju biti jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem
kojeg je okvirni sporazum sklopljen kao ni jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za primjenu Zakona
0 javnoj nabavi.

(5) Na sve ostalo $to nije regulirano ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa koji se odnose na okvirni sporazum.

IX. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA | OKVIRNOG SPORAZUMA
Clanak 28.

(1) Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum mora biti sklopljen i izvrSavati se u skladu s uvjetima po kojima
je proveden postupak i odabranom ponudom.

(2) Ugovorne strane sklapaju ugovor o nabavi ili okvirni sporazum u pisanom obliku najkasnije u roku
od 30 (trideset) dana od zavr8etka postupka. Pisani oblik vazi i za sve kasnije izmjene i/ili dopune
ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma.

(3) Ugovorne strane mogu ugovor o nabavi ili okvirni sporazum digitalno potpisati kvalificiranim
elektronickim potpisom.

Clanak 29.

(1) Ugovor o nabavi ili okvirni sporazum, skloplien u svim postupcima jednostavne nabave, !\Iaruéitglj
smije izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovarajucom primjenom odredbi Zakona o javnoj nabavi i
odredbi zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.



(2) Ukupna placanja bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma ne smiju
biti jednaka ili veca od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor ili okvirni
sporazum sklopljen kao ni jednaka ili ve¢a od vrijednosti pragova za primjenu Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 30.

(1) Narudcitelj je obvezan raskinuti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum tijekom njegova trajanja ako je
ugovor ili okvirni sporazum znacajno izmijenjen $to bi zahtijevalo novi postupak nabave.

(2) Na raskid ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma tijekom njegova trajanja primjenjuju se i odredbe
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

X. PROJEKTNI NATJECAJ .
Clanak 31.

Projektni natjeCaj je posebni rezim nabave na ¢iju provedbu se na odgovarajuci nacin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi koje se odnose na projektni natjeCaj kao i odredbe ovoga Pravilnika
koje se odnose na postupke jednostavne nabave — javno prikupljanje ponuda i ograni¢eno prikupljanje
ponuda.

XI. POSEBNE ODREDBE O ODLUKAMA | PRAVNOJ ZASTITIU
POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST VECA OD 15.000,00 EURA

Clanak 32.

(1) Odluka o odabiru ponude odnosno odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave Cija je
procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura sadrzi uputu o pravnom lijeku.

(2) Naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum u roku od 5 (pet) dana od dana
dostave odluke o odabiru (u daljnjem tekstu: rok mirovanja).

(3) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj Cija je
ponuda ujedno i odabrana te u slu¢aju sklapanja ugovora na temelju okvirnog sporazuma.

(4) Odluka o odabiru postaje izvr$na:

1. istekom roka mirovanja, ako prigovor nije izjavljen

2. dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovoru, ako je na odluku izjavljen prigovor

3. dostavom odluke ponuditelju, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

(5) Postupak nabave miruje do izvrSnosti odluke o odabiru te Narucitelj ne smije sklopiti, potpisati ni
izvr§avati ugovor o nabavi ili okvirni sporazum.

(6) Ako je na dan izvrSnosti odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, smatra se da je ugovor o
nabauvi ili okvirni sporazum sklopljen na dan dostave pisane izjave odabranog ponuditelja o produzenju
roka valjanosti ponude te jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produzenom roku valjanosti ponude,
ako je jamstvo bilo trazeno u postupku.

(7) U svrhu dostave izjave i jamstva iz stavka 6. ovoga ¢lanka, Narucitelj odreduje primjereni rok.

(8) Odluka o ponistenju postaje izvr$na:

1. istekom roka za prigovor, ako prigovor nije izjavljen

2. dostavom odluke o prigovoru podnositelju prigovora kojom se prigovor odbacuje, odbija ili se
obustavlja postupak po prigovoru, ako je na odluku izjavljen prigovor.

Clanak 33.

(1) Za odlucivanje o prigovorima izjavljenim u postupcima jednostavne nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura nadlezan je procelnik upravnog odjela Narugitelia u kojem su
rasporedeni sluzbenici kojima je u opisu poslova i zadataka navedeno da provode i/ili sudjeluju u
provedbi postupaka javne nabave (u daljnjem tekstu: éelnik).

(2) Pravo na prigovor ima ponuditel;.



(3) Prigovor koji nije podnio ponuditelj odbacit ¢e se.
(4) Stranka postupka po prigovoru je podnositelj prigovora.

(5) Celnik nije ovlasten kontrolirati &injeni¢no i pravno stanje koje je bilo predmetom prethodnog
prigovora u istom postupku nabave.

Clanak 34.
(1) Prigovor se izjavljuje ¢elniku u pisanom obliku.

(2) Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem sustava EOJN RH u modulu
jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: putem sustava EOJN RH).

(3) Prigovor koji nije dostavljen sukladno stavku 2. ovoga ¢lanka odbacit ée se.

(4) Druga pismena tijekom postupka po prigovoru dostavljaju se putem sustava EOJN RH, a ako
dostava na taj nacin nije moguca, dostavljaju se drugim elektroni¢kim sredstvima komunikacije (na
dokaziv nacin).

Clanak 35.

(1) Prigovor se izjavljuje u roku od 5 (pet) dana od dana primitka odluke o odabiru ili poni$tenju u odnosu
na slucajeve i okolnosti za odabir postupka, sadrzaj Poziva na dostavu ponude, postupak otvaranja
ponuda te postupak pregleda, ocjene i odabira ponude, odnosno u odnosu na razloge ponistenja.

(2) Sadrzaj Poziva na dostavu ponude moZe se osporavati prigovorom samo ako je ponuditelj
najkasnije tijekom drugog dana prije dana isteka roka za dostavu ponude pravodobno upozorio
Narucitelja na nezakonitost Poziva na dostavu ponude ili njegove izmjene, a Narugitelj nije uvazio
prijedlog.

Clanak 36.

(1) Prigovor obvezno sadrzava sljedece podatke i dokaze:

1. podatke o podnositelju prigovora (naziv ili osobno ime, OIB ili odgovarajuéi identifikacijski broj, ako
je predviden u nacionalnom zakonodavstvu, adresa sjedista ili prebivalista)

2. podatke o zastupniku ili opunomoceniku, s prilozenom valjanom punomodi

3. podatke o opunomoceniku za primanje pismena s prebivalistem u Republici Hrvatskoj, ako
podnositelj prigovora ima sjediste ili prebivaliste u inozemstvu

4. naziv i sjediste narucitelja

5. predmet prigovora

6. broj (oznaku) objave, ako je poznat

7. razlog/osnova prigovora (opis nepravilnosti i obrazlozenje)

8. dokaze

9. zahtjev u prigovoru

10. dokaz o izvrdenoj uplati naknade za pokretanje postupka po prigovoru u propisanom iznosu.

(2) Ako prigovor ne sadrzava podatke iz stavka 1. to¢ka 7. ovoga €lanka ili dokaz iz stavka 1. to¢ka 10.
ovoga ¢lanka ili naknada za pokretanje postupka po prigovoru nije plaéena u propisanom iznosu, ¢elnik
¢e odbaciti prigovor kao neuredan bez pozivanja podnositelja prigovora na dopunu ili ispravak.

(3) Ako je prigovor nerazumljiv ili ne sadrzava sve podatke i dokaze iz stavka 1. tocka 1. do 6., 8.1 9.
ovoga ¢lanka, a ¢elnik po prigovoru bez tih podataka ne moze postupati, ¢elnik ¢e u primjerenom roku
od dana primitka prigovora na to upozoriti podnositelja prigovora i odrediti primjereni rok u kojem je
podnositelj prigovora duzan otkloniti nedostatke, uz upozorenje na pravne posliedice ako to u
odredenom roku ne ucini.

(4) Ako se nedostaci prigovora iz stavka 3. ovoga ¢lanka ne otklone u utvrdenom roku, a po prigovoru
se ne moze postupati, prigovor ¢e se odbaciti kao neuredan.

Clanak 37.

(1) Prigovor izjavljen protiv odluke o odabiru sprie¢ava nastanak ugovora o nabavi odnosno okvirnog
sporazuma.



(2) Prigovor izjavljen protiv odluke o ponistenju sprjeCava provedbu novog postupka nabave.

(3) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, prigovor ima odgodni ucinak samo u odnosu na grupu
predmeta nabave na koju se odnosi.

Clanak 38.

(1) Podnositelj prigovora moZe odustati od prigovora sve do dostave odluke o prigovoru.
(2) Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.
(3) U slu¢aju odustanka od prigovora ¢elnik ¢e obustaviti postupak po prigovoru.

Clanak 39.

(1) Celnik u postupku po prigovoru moze:

1. obustaviti postupak po prigovoru

2. odbaciti prigovor zbog nenadleZnosti, nedopustenosti, neurednosti, nepravodobnosti, nedostatka
pravnog interesa i/ili zbog toga $to je izjavljen od neovlastene osobe

3. odbiti prigovor

4. usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku, postupak ili oboje, u cijelosti ili u dijelu u kojem su
zahvaceni nepravilno$éu

5. odluditi o zahtjevu za naknadu tro§kova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

(2) Celnik odluéuje o glavnoj stvari odlukom o prigovoru.

(3) Odluka o prigovoru se donosi u roku od 15 (petnaest) dana od dana podno$enja prigovora. Odluka
o prigovoru obvezno sadrzava obrazlozZenje.

(4) Odluka celnika dostavlja se podnositelju prigovora putem sustava EOJN RH, a ako dostava na taj
nadin nije moguca, odluka se dostavlja drugim elektronickim sredstvima komunikacije (na dokaziv
nacin).

(5) Tijelo koje provodi postupak obvezno je postupiti sukladno izreci odluke Celnika, pri Cemu je vezano
pravnim shvac¢anjem i primjedbama ¢elnika.

Clanak 40.

(1) Podnositelj prigovora je obvezan platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u iznosu od:

- 125,00 eura za procijenjenu vrijednost nabave jednaku ili manju od 25.000,00 eura
- 0,5% procijenjene vrijednosti nabave za procijenjenu vrijednost nabave vecu od 25.000,00 eura.

(2) Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili ponistenju za jednu ili viSe grupa predmeta nabave,
podnositelj prigovora duzan je platiti naknadu za pokretanje postupka po prigovoru prema procijenjenoj
vrijednosti svake grupe predmeta nabave, ali ukupno ne viSe od iznosa navedenih u stavku 1. ovoga
Clanka.

(3) Ako se prigovor izjavljuje na odluku o odabiru ili ponistenju za sve grupe predmeta nabave, naknada
se placa prema ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

(4) Naknada za pokretanje postupka po prigovoru uplacuje se u korist proracuna Grada Belog
Manastira.

(5) Celnik je obvezan provijeriti izvréenje uplate naknade za pokretanje postupka po prigovoru na raéunu
proracuna Grada Belog Manastira.

(7) Ako je podnositelj prigovora uplatio naknadu za pokretanje postupka po prigovoru u iznosu visem
od propisanog ovim ¢lankom, ima pravo na povrat preplac¢enog iznosa iz proracuna Grada Belog
Manastira.

(8) Podnositelj prigovora nema pravo na povrat uplacenog iznosa ako ¢elnik odbaci prigovor sukladno
¢lanku 33. stavak 3. ili ¢lanku 34. stavak 3. ovoga Pravilnika.



Clanak 41.

(1) U postupku po prigovoru ne priznaju se i ne plac¢aju troskovi postupka, osim troskova postupka na
ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

(2) U slu€aju odustajanja od prigovora, odbijanja ili odbacivanja prigovora, podnositelj prigovora nema
pravo na naknadu troSkova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru.

(3) U slu€aju usvajanja prigovora u cijelosti ili djelomiéno, ¢elnik ¢e svojom odlukom naloziti povrat
troskova na ime naknade za pokretanje postupka po prigovoru podnositelju prigovora u roku od 8
(osam) dana od dana primitka odluke Celnika.

(4) Prigovor mozZe sadrzavati zahtjev za naknadu troskova na ime naknade za pokretanje postupka po
prigovoru koji mora biti odreden i dostavljen ¢elniku prije dono$enja odluke.

(5) Ako pojedina pitanja postupka po prigovoru nisu uredena ovim Pravilnikom, na odgovarajuci se
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi koje ureduju pravnu zastitu.

XIl. POHRANA DOKUMENTACIJE U POSTUPCIMA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 42.

Narucitelj je obvezan cjelokupnu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave cuvati
najmanje Cetiri godine od sklapanja ugovora, odnosno izdavanja narudzbenice.

Xlll. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 43.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi ("Sluzbeni glasnik Grada Belog Manastira", broj: 7/17 i
11/19).

Clanak 44.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi ("Sluzbeni
glasnik Grada Belog Manastira", broj: 7/17 i 11/19).

Clanak 45.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u "SluZzbenom glasniku Grada Belog
Manastira".

KLASA: 406-03/26-01/10
URBROJ: 2158-2-01-01-26-8
Beli Manastir, 8. rujna 2026. godine

PREDSJEDNIK
GRADSKOG'VIJECA

Goran Hé

DOSTAVITI:

1. Upravni odjel za gospodarstvo, proracun, financije i drustvene djelatnosti, ovdje
2. Upravni odjel za graditeljstvo i stambeno-komunalne poslove, ovdje

3. Dosje, ovdje

4. Pismohrana



